
Приложение 6 

 

УТВЕРЖДЕНЫ 

приказом ООО «РТС-Академия»  

от 27.07.2023 № 118 

 

Порядок и основания перевода, отчисления и восстановления  

обучающихся Общества с ограниченной ответственностью «РТС-Академия» 

 

1. Общие положения 

1.1. Порядок и основания перевода, отчисления и восстановления обучающихся 

Общества с ограниченной ответственностью «РТС-Академия» (далее соответственно – 

Порядок, ООО «РТС-Академия») регламентирует правила оформления перевода с одной 

дополнительной профессиональной программы на другую, правила перевода из одной 

группы обучающихся в другую группу обучающихся, основания и последовательность 

административных процедур при отчислении и восстановлении обучающихся ООО «РТС-

Академия».  

1.2. К обучающимся, на которых распространяется Порядок, относятся слушатели 

дополнительных профессиональных программ – программ повышения квалификации и 

программ профессиональной переподготовки (далее – ДПП), а также другие категории 

обучающихся ООО «РТС-Академия», независимо от их гражданства.  

1.3. Порядок и изменения к нему являются локальным нормативным актом ООО 

«РТС-Академия», утверждаются приказом ООО «РТС-Академия» и доводятся до 

всеобщего сведения путем размещения на официальном сайте ООО «РТС-Академия» в сети 

Интернет по адресу: https://academyzakupok.ru. 

1.4. Порядок обязателен для исполнения всеми обучающимися ООО «РТС-

Академия» в части, соответствующей их правовому положению, согласно 

законодательству Российской Федерации. 

1.5. В вопросах, не урегулированных Порядком, ООО «РТС-Академия» действует в 

соответствии с законодательством Российской Федерации и локальными нормативными 

актами ООО «РТС-Академия». 

 

2. Порядок и основания перевода слушателей ООО «РТС-Академия» 

2.1. Перевод слушателей ДПП из ООО «РТС-Академия» в другую организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность по любым образовательным программам, 

не осуществляется. 

2.2. Перевод на другую ДПП для обучения по другому учебному плану 

осуществляется по заявлению обучающегося. 

2.3. В заявлении о переводе на обучение по другой ДПП (далее – заявление о 

переводе) указываются: 

2.3.1. фамилия, имя, отчество (при наличии) слушателя ДПП; 

2.3.2. год рождения слушателя; 

2.3.3. наименование ДПП, на которой обучается слушатель; 

2.3.4. наименование ДПП, на которую слушатель хочет перевестись; 

2.3.5. дата перевода, 

2.3.6. причина перевода. 

2.4. Заявление о переводе подается обучающимся лично/через доверенное лицо или 

направляется обучающимся по электронным каналам связи (электронной почте, через 

личный кабинет слушателя) уполномоченному работнику ООО «РТС-Академия», 

осуществляющему сопровождение учебного процесса (далее – менеджер). 

2.5. Менеджер принимает заявление о переводе, если оно соответствует 

требованиям, установленным в пункте 2.3 Порядка. Принятое заявление о переводе 
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регистрируется в течение одного рабочего дня с момента поступления заявления о 

переводе. 

2.6. В переводе на другую ДПП может быть отказано при отсутствии свободных 

мест в группе, в которую заявлен перевод, а также если с момента начала обучения в другой 

группе обучение в ней было пройдено другими слушателями более чем на 15 % от общего 

количества академических часов, предусмотренных учебным планом ДПП. 

2.7. Менеджер готовит проект приказа о переводе обучающегося на другую ДПП в 

течение одного рабочего дня с момента принятия решения генеральным директором ООО 

«РТС-Академия» об удовлетворении заявления о переводе. В приказе о переводе 

обучающегося на другую ДПП указывается дата отчисления с ДПП и дата перевода на 

другую ДПП, с которой обучающийся может приступить к занятиям в другой группе. 

2.8. В случае отсутствия свободных мест в группе, в который заявлен перевод, 

менеджер делает на заявлении о переводе соответствующую отметку с указанием 

основания для отказа, даты рассмотрения заявления о переводе, должности, подписи и ее 

расшифровки. 

2.9. Заявитель уведомляется об отказе в удовлетворении заявления о переводе в 

письменном виде в течение трёх рабочих дней с даты рассмотрения заявления о переводе. 

Копия уведомления об отказе в переводе обучающегося хранится в бумажном или 

электронном виде в личном деле обучающегося или в папке с документами группы 

обучающихся по ДПП не более 1 (одного) года с даты, указанной в заявлении о переводе. 

2.10. При комплектовании нескольких групп с одинаковым учебным планом перевод 

из одной группы в другую возможен по заявлению о переводе обучающегося только до 

начала учебного процесса и при обосновании причины перевода (удобство для слушателя 

расписания занятий с другой группой или по другим причинам). В остальных случаях 

администрация ООО «РТС-Академия» оставляет за собой право не удовлетворить такое 

заявление. 

 

3. Порядок и основания отчисления обучающихся 

3.1. Отчисление обучающихся из ООО «РТС-Академия» происходит в связи с 

прекращением образовательных отношений в случаях: 

3.1.1. получения образования (завершения обучения); 

3.1.2. досрочно по основаниям, установленным пунктом 3.2 Порядка. 

3.2. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в следующих 

случаях: 

3.2.1. по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае перевода обучающегося для 

продолжения освоения другой ДПП; 

3.2.2. по инициативе ООО «РТС-Академия» в случае: 

3.2.2.1. применения к обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, 

отчисления как меры дисциплинарного взыскания; 

3.2.2.2. в случае невыполнения обучающимся по ДПП обязанностей по 

добросовестному освоению такой образовательной программы и выполнению учебного 

плана; 

3.2.2.3. в случае установления нарушения порядка приема в ООО «РТС-Академию», 

повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление в ООО «РТС-Академию»; 

3.2.2.4. в случае расторжения договора об оказании платных образовательных услуг 

ООО «РТС-Академия» в одностороннем порядке в связи с наличием просрочки оплаты 

стоимости платных образовательных услуг, а также в случае, если надлежащее исполнение 

обязательства по оказанию платных образовательных услуг стало невозможным вследствие 

действий (бездействия) обучающегося; 

about:blank
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3.2.3. по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и ООО «РТС-Академия», 

в том числе в случаях: 

3.2.3.1. ликвидации ООО «РТС-Академия»; 

3.2.3.2. депортации иностранного обучающегося; 

3.2.3.3. заключения обучающегося под стражу, отбывания им наказания в 

исправительных учреждениях; 

3.2.3.4. при наличии иных обстоятельств, не зависящих от воли обучающегося и 

(или) родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и ООО 

«РТС-Академия», делающих невозможным продолжение обучения в ООО «РТС-

Академия». 

3.3. При досрочном отчислении из ООО «РТС-Академию» по основанию, 

указанному в подпункте 3.2.1 Порядка, совершеннолетний слушатель ДПП или родители 

(законные представители) несовершеннолетнего слушателя ДПП подают в ООО «РТС-

Академию» заявление об отчислении обучающегося из ООО «РТС-Академии». 

3.4. Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ 

генерального директора ООО «РТС-Академию» об отчислении обучающегося из ООО 

«РТС-Академии» (далее – приказ об отчислении). Права и обязанности слушателя 

прекращаются с даты издания приказа об отчисления из ООО «РТС-Академии» или с иной 

указанной в нем даты. 

3.5. При досрочном отчислении из ООО «РТС-Академию» по основаниям, 

указанным в подпунктах 3.2.1 - 3.2.2 Порядка, до издания приказа об отчислении договор 

об оказании платных образовательных услуг расторгается по соглашению сторон или в 

одностороннем порядке, предусмотренным договором об оказании платных 

образовательных услуг.  

3.6. На основании оригинала заявления о возврате денежных средств (при наличии), 

соглашения о расторжении договора об оказании платных образовательных услуг (при 

наличии) и акта сдачи-приемки оказанных платных образовательных услуг обучающемуся 

могут быть возвращены денежные средства за фактически не оказанные образовательные 

услуги, за исключением случаев, предусмотренных договором об оказании платных 

образовательных услуг и Порядком. 

3.7.  Слушатель и (или) физическое/юридическое лицо, оплачивающее обучение 

слушателя по ДПП (далее – Заказчик), вправе отказаться от исполнения ООО «РТС-

Академию» договора об оказании платных образовательных услуг при условии оплаты 

ООО «РТС-Академии» фактически понесенных им расходов, связанных с исполнением 

обязательств по договору об оказании платных образовательных услуг. 

3.8. ООО «РТС-Академия» вправе отказаться от исполнения обязательств по 

договору об оказании платных образовательных услуг и отчислить слушателя из ООО 

«РТС-Академии» при условии полного возмещения Заказчику прямых убытков. 

3.9. При досрочном прекращении образовательных отношений ООО «РТС-

Академия» в трехдневный срок после издания приказа об отчислении обучающегося выдает 

лицу, отчисленному из ООО «РТС-Академии», справку об обучении установленного ООО 

«РТС-Академией» образца. 

 

4. Порядок и основания восстановления обучающегося 

4.1. Восстановление в ООО «РТС-Академии» обучающегося, с которым досрочно 

были прекращены образовательные отношения по основаниям, указанным в пункте 3.2 

Порядка, проводится в соответствии с Правилами приема на обучение по дополнительным 

профессиональным программам, реализуемым Обществом с ограниченной 

ответственностью «РТС-Академия». 

4.2. Восстановление обучающегося осуществляется на основании личного заявления 

совершеннолетнего обучающегося или заявления родителей (законных представителей) 
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несовершеннолетнего обучающегося на имя генерального директора ООО «РТС-

Академии». Решение о восстановлении обучающегося принимает генеральный директор 

ООО «РТС-Академии», что оформляется соответствующим приказом. 

4.3. При восстановлении в ООО «РТС-Академии» для слушателя приказом 

устанавливаются порядок и сроки ликвидации академической задолженности (при наличии 

таковой), а также оформляется индивидуальный учебный план с зачетом результатов 

предыдущего обучения по ДПП ООО «РТС-Академия», пройденного не позднее 12 месяцев 

до даты восстановления на обучение. 
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